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Szente Községi Önkormányzat Képviselő-testületének 

 

11 / 2009 (XII. 18.)  rendelete 

 

a képviselő-testület és szervei Szervezeti és Működési Szabályzatáról. 
 

 

A képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban:  Ötv.) 

16.§ (1) bekezdésében biztosított jogalkotói jogkörében eljárva a 18. § (1) bekezdésében kapott felhatal-

mazás alapján a képviselő-testület és szervei szervezeti és működési szabályairól szóló 

15/2007(VI.1) sz. rendelete és módosításai egységes szerkezetbe foglalásával az alábbi rendeletet alkotja: 

 

Bevezető 

 

Szente község Nógrád megyében szép természeti környezetben helyezkedik el. A község Önkormányzata 

önállóan, szabadon, demokratikus módon, széles körű nyilvánosságot teremtve intézi a település közügyeit, 

gondoskodik a közszolgáltatásokról, a helyi hatalom gyakorlásáról, a mindezekhez szükséges feltételek 

megteremtéséről, támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit. 

 

Általános rendelkezések 

 

1. § 

 

A képviselő-testület és szervei számára a jogszabályokban foglalt feladat-és hatásköri, szervezeti és műkö-

dési előírásokat jelen SzMSz - ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni. 

 

2. § 

 

(1) Az önkormányzat megnevezése:   Szente község Önkormányzata. 

(2) Az önkormányzat székhelye, pontos címe: 2655 Szente Kossuth L. út 100. 

 

3. § 

 

(1) Az önkormányzat jogi személy. Feladatait és hatásköreit az Ötv- ben és a jelen rendeletben megállapí-

tott szabályok szerint a képviselő-testület gyakorolja. A képviselő-testület hivatalos megnevezése: 

Szente Községi Önkormányzat Képviselő-testülete. 

(2) A képviselő-testületet a polgármester képviseli. 

(3) A képviselő-testület szervei:  - a polgármester 

                                                      - az állandó bizottság 

                                      - a képviselő-testület hivatala – a Körjegyzőség Kirendeltsége 

(4) A képviselő-testület és szervei Szente önkormányzat székhelyén működnek. 

 

4. § 

 

(1) A rendelet Szente község közigazgatási területére érvényes. 

(2) A község főbb adatait az 1. sz. melléklet tartalmazza. 

 

Az önkormányzat feladata, hatásköre  

 

5. §  

 

(1) Az önkormányzati feladat-és hatáskörök – főszabályonként – a képviselő-testületet illetik meg, melye-

ket a jelen rendeletben vagy más önkormányzati rendeletben a polgármesterre, az állandó bizottságok-

ra, társulásra  - a törvényben meghatározottak szerint- átruházhat. 
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(2) Az önkormányzat részére kötelezően ellátandó feladatokat csak törvény állapíthat meg. 

(3) Az önkormányzat feladatait a képviselő-testület és szervei látják el. 

(4) A kélpviselő-testület a hatáskörgyakorlás átruházásáról, illetőleg visszavonásáról annak felmerülése 

után rendeletben dönt. 

(5) A képviselő-testület az átruházott hatáskör gyakorlójának utasításokat adhat, döntését megsemmisítheti 

és megváltoztathatja, illetőleg a gyakorló szervet beszámoltathatja. 

(6) A képviselő-testület által átruházott hatáskörök tovább nem ruházhatók. 

(7) Az átruházott hatáskör gyakorlója –az e kereten belül tett – intézkedéseiről, azok eredményeiről a so-

ron következő – rendes ülésen – önként beszámol. 

(8) Önkormányzati közüggyel és önkormányzati hatósági üggyel kapcsolatos hatásköreit a képviselő-

testület nem ruházhatja át a körjegyzőre.  

6. § 

 

(1) Az Ötv. alapján az önkormányzat feladata a helyi közszolgáltatások körében különösen: 

- a településfejlesztés,  

- a településrendezés, 

- az épített és a természeti környezet védelme, 

- a lakásgazdálkodás, 

- a vízrendezés és csapadékvíz elvezetés, 

- a csatornázás, 

- a köztemető-fenntartás, 

- a helyi közutak és közterületek fenntartása, 

- a helyi tömegközlekedés, 

- a köztisztaság és településtisztaság biztosítása, 

- gondoskodás a helyi tűzvédelemről, a közbiztonság helyi feladatairól, 

- közreműködés a helyi energia-szolgáltatásban, a foglalkoztatás megoldásában, 

- az óvodáról, az alapfokú nevelésről, oktatásról, az egészségügyi, a szociális ellátásról, valamint a 

gyermek- és ifjúságvédelmi feladatokról való gondoskodás, 

- a közösségi tér biztosítása,  

- közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység, sport támogatása, 

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesítésének a biztosítása, az egészséges életmód kö-

zösségi feltételeinek elősegítése 

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak közül az önkormányzat maga határozza meg - a lakosság igényei alapján, 

anyagi lehetőségeitől függően, - mely feladatokat, milyen mértékben és módon lát el. 

 

 

7.  § 

 

Az önkormányzat: 

(1) Köteles gondoskodni: 

- az egészséges ivóvízellátásról,  

- az óvodai nevelésről, 

- az általános iskolai oktatásról és nevelésről,  

- az egészségügyi és a szociális alapellátásról,  

- a közvilágításról,  

- a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról,  

(2) Köteles biztosítani a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesülését. 

 

8. § 

 

(1) A képviselő-testület a kötelezően előirt feladatokon túl rendeletében önként is vállalhat közfeladatok 

ellátását. 

(2) Az (1) bek- ben irt közfeladat vállalásáról szóló döntés előtt előkészítő eljárást kell lefolytatni. Ennek 

érdekében tisztázni kell a feladat vállalásának szükségességét, jogi, pénzügyi és személyi feltételeit. 
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9. § 

 

Az önkormányzat a feladatai körében támogatja a lakosság önszerveződő közösségeinek tevékenységét, 

együttműködik e közösségekkel. 

10. § 

 

(1) A képviselő-testület a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából önkormányzati intézményt, más 

szervezetet alapíthat, kinevezi vezetőiket. 

(2) A képviselő-testület saját intézményeinek jegyzékét a 2. sz. melléklet tartalmazza. 

 

11. § 

 

(1) A képviselő-testület hatásköréből nem ruházható át: 

a) Rendeletalkotás, 

b) Szervezetének kialakítása és működésének meghatározása, továbbá a törvény által hatáskörébe 

utalt választás, kinevezés, megbízás; 

c) A helyi népszavazás kiírása, az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek megha-

tározása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása, 

d) A gazdasági program, a költségvetés megállapítása, döntés a végrehajtásukról szóló beszámoló 

elfogadásáról, a helyi adó megállapítása, a településrendezési terv jóváhagyása, a képviselő-

testület által meghatározott értékhatár feletti hitelfelvétel, a kötvénykibocsátás, továbbá a közös-

ségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele és átadása; 

e) Önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás; 

f) Megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati 

szervezethez való csatlakozás; 

g) Intézmény alapítása; 

h) Közterület elnevezése, emlékmű állítás; 

i) eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál; 

j) A bíróságok népi ülnökeinek a megválasztása; 

k) Állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szol-

gáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti; 

l) Véleménynyilvánítás olyan ügyben, amelyben törvény az érdekelt önkormányzat álláspontjának 

a kikérését írja elő; 

m) Amit törvény a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal. 

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kívül a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik: 

a) A képviselő-testület hatáskörébe utalt választás és kinevezés alkalmával a személyi alapbér 

meghatározása; 

b) Helyi közügy megoldásának vállalása, illetőleg arról történő lemondás; 

c) Gazdasági társaságba való belépés, kilépés, alapítás, megszüntetés. 

d) Belföldi és külföldi önkormányzati szervekkel együttműködési megállapodás létesítése és fel-

mondása. 

12. § 

 

A képviselő-testület rendeletében a törvény által hatáskörébe utalt: - kinevezést, 

     - megbízást, 

        - intézmény alapítását 

a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló törvény szerint társulásra ruházhatja. 

 

13. § 

 

(1) A képviselő-testület önkormányzati hatósági ügyben hozott határozata ellen fellebbezésnek nincs he-

lye. 

(2) A polgármester, valamint a képviselő-testület bizottságának, önkormányzati jogkörben hozott hatósági 

határozata ellen a képviselő-testülethez lehet fellebbezést benyújtani. 
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(3) A képviselő-testület (1) és (2) bekezdés alapján hozott határozatának a felülvizsgálatát - jogszabálysér-

tésre hivatkozással - a bíróságtól lehet kérni a határozat közlésétől számított harminc napon belül. A 

pert az önkormányzat ellen kell indítani. 

 

A képviselő-testület működése 

 

14. § 

 

(1) A képviselő-testület önkormányzati feladatait a polgármester, a Körjegyzőség kirendeltsége útján, 

valamint a települési képviselők tevékeny közreműködésével látja el. 

(2) A képviselő-testület jogkörét kollektívan, határozatképes ülésein gyakorolja. 

 

15. § 

 

(1) A képviselő-testület választáskori létszáma: 1 + 5  fő. A képviselő-testület névsorát a 3. számú mellék-

let tartalmazza. 

(2) A képviselő-testület határozatképes, ha tagjai közül az ülésen legalább 4 fő jelen van. 

(3) Ha a (2) bekezdésben megjelölt számú képviselő nincs jelen, akkor az ülés határozat-képtelen. A hatá-

rozatképtelen ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek tárgyalására újra össze kell hívni. 

(4) A képviselő-testület a megbízatásának lejárta előtt név szerinti szavazással, minősített többségű dön-

téssel kimondhatja a feloszlását. Ebben az esetben hetvenöt napon belüli időpontra időközi választást 

kell kiírni. A képviselő-testület az új képviselő-testület alakuló üléséig, a polgármester az új polgár-

mester megválasztásáig ellátja feladatát, gyakorolja hatáskörét. A képviselő-testület feloszlása nem 

mondható ki a választást követő hat hónapon belül, illetőleg a megbízatásának lejártát megelőző egy 

éven belül. Az időközi választás költségét az önkormányzat viseli. 

 

A képviselő-testület ciklusprogramja, munkaterve 

 

16. § 

 

(1) A képviselő-testület megbízatásának időtartamára elfogadja tevékenységének irányvonalát, az elsőbb-

séget élvező célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazó ciklusprogramot.  

(2) A ciklusprogram tervezetének elkészítéséről és a képviselő-testület elé terjesztéséről a polgármester 

gondoskodik. 

 

17. § 

 

(1) A Képviselő-testület adott évi rendes üléseinek konkrét számát és időpontját a képviselő-testület által 

elfogadott éves munkaterv tartalmazza. 

(2) A munkatervet minden év január 31-ig a polgármester terjeszti a képviselő-testület elé, melyet a beér-

kezett javaslatok alapján a körjegyző állit össze. 

(3) A képviselő-testület munkaterve tartalmazza: 

- a testületi ülések havi időbeosztását, napirendjét, 

- a napirendi pontok előterjesztőit, 

- azokat a napirendeket, amelyek előkészítésénél közmeghallgatást kell tartani, 

- az egyes napirendek tárgyalásához meghívandókat, 

- szükség szerint az egyeztetési kötelezettséget. 

 

A képviselő-testület üléseinek száma 

 

18. § 

 

A képviselő-testület évente legalább 6 alkalommal rendes ülést tart úgy, hogy legalább 60 naponként egy 

ülést kell tartani.  
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19. § 

 

A képviselő-testület rendkívüli ülését össze kell hívni: 

a) A települési képviselők egynegyedének az indítványára, valamint 

b) Azokban az esetekben, mikor az ülés összehívására a munkatervben meghatározott rendes ülése-

ken kívül egyéb okokból szükség van. 

 

A képviselő-testületi ülések összehívása 

 

20. § 

 

(1) A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze és vezeti. 

(2) A polgármester távolléte, akadályoztatása esetében az alpolgármester gondoskodik a képviselő-testület 

összehívásáról és a polgármester távol létében vezeti az ülést. 

(3) A polgármester és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve a polgármester és az 

alpolgármester tartós akadályoztatása esetében a korelnök hívja össze a képviselő-testületet és vezeti a 

képviselő-testület ülését. 

(4) A képviselő-testület ülését főszabályként az önkormányzat székhelyére kell összehívni. 

(5) Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja, a képviselő-testület ülése a szék-

helyen kívül máshová is összehívható. 

21. § 

 

A képviselő-testület rendes üléseit a munkatervnek megfelelő időpontra kell összehívni. 

 

22. § 

 

(1) A képviselő-testület rendkívüli üléseit az ülés összehívására jogosult személy akkor hívja össze, ha a 

19. §-ban foglalt feltételek fennállnak. 

(2) Az összehívás szükségességét az összehívásra jogosult személy a 19. § b, pontja esetében saját maga 

dönti el. 

(3) A képviselő-testület eseti határozattal is rendelkezhet rendkívüli ülés megtartásáról. 

(4) Az Észak-Magyarországi Regionális Közigazgatási Hivatal Nógrád Megyei Kirendeltségének vezetője 

kezdeményezheti a képviselő-testület összehívását.  

 

23. § 

 

(1) A képviselő-testület rendes ülésének összehívása írásos meghívó kiküldésével történik. Az írásos meg-

hívót a 20.§.(1)-(3) bek.-ek szerinti jogosult írja alá. 

(2) A meghívónak tartalmaznia kell: 

- az ülés helyét, 

- az ülés időpontját, 

- a tervezett napirendeket, 

- a napirendek eladóit, 

- a képviselő-testület ülésének összehívóját (polgármester, alpolgármester, korelnök). 

(3) A meghívóhoz mellékelni kell a fontosabb előterjesztések anyagát. 

(4) A meghívót és az előterjesztéseket a képviselő-testületi ülés időpontja előtt 3 nappal előbb ki kell kül-

deni. 

(5) A meghívót az alábbi személyeknek kell megküldeni: - képviselők, 

Állandó meghívottak:  - körjegyző, 

      - helyi állami és gazdálkodó szervezetek, 

      - lakossági önszerveződő közösségek vezetői; 

      Nem állandó meghívottak: - előterjesztő, 

- akik meghívását törvény vagy önkormányzati rendelet kötelezővé teszi, 

- akit az ülés összehívója megjelöl. 
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24. § 

 

(1) A képviselő-testület rendkívüli ülésének összehívása a rendes ülésekhez hasonlóan írásos meghívóval 

és a vonatkozó előterjesztések csatolása mellett történhet. 

(2) Indokolt esetben lehetőség van a képviselő-testületi ülés összehívására: 

      - telefonon keresztül történő szóbeli meghívással, 

      - egyéb szóbeli meghívással. 

25. § 

 

(1) A képviselő-testület ülésén a polgármester és a képviselők egyenlő szavazati joggal vesznek részt. 

(2) A meghívottak közül tanácskozási jog illeti meg az ülés valamennyi napirendi pontjához kapcsolódó-

an: 

      a) A körjegyzőt, 

      b) Az illetékes országgyűlési képviselőt, 

(3) Az ülés meghatározott napirendi pontjához kapcsolódóan illeti meg tanácskozási jog a meghívottak 

közül: 

      a) Az önkormányzat intézményeinek vezetőjét, 

      b) Akit egy-egy napirendi pontra korlátozva hívtak meg. 

 

A képviselő-testület ülésének vezetése 

 

26. § 

 

(1) a képviselő-testület ülését a polgármester vezeti. 

(2) A polgármester távollétében az ülést a 20.§.(2),(3) bekezdése szerinti összehívására jogosult képviselő 

vezeti. 

 

27. § 

 

A képviselő-testület ülésének vezetése során ellátandó feladatok: 

    a) A képviselő-testület határozatképességének megállapítása, 

    b) Jegyzőkönyv-hitelesítők választása, 

    c) Napirend elfogadása,  

    d) Zárt ülés bejelentése – ha szükséges 

    e) Napirendenként: 

        - vita levezetése, ezen belül hozzászólásokra, kérdésekre, kiegészítésekre a szó megadása,  

        - a vita összefoglalása, 

        - az indítványok szavazásra való feltevése, 

        - határozati javaslatok szavaztatása, 

        - a szavazás eredményének megállapítása pontosan és számszerűen, 

        - a napirend tárgyában hozott döntés(ek) kihirdetése, 

    f) A rend fenntartása, 

    g) Ügyrendi kérdések szavazásra bocsátásása és a szavazás eredményének kihirdetése, 

    h) Időszerű kérdésekről tájékoztatás, 

     i) Tájékoztatás a lejárt határidejű határozatokról és egyéb önkormányzati döntésekről, 

     j) Az ülés bezárása, 

    k) Tájékoztatás a következő ülés várható időpontjáról, napirendjéről. 

 

28. § 

 

(3) A képviselő-testület ülése nyilvános, azon bármely állampolgár szabadon részt vehet. 

(4) A képviselő-testület egyedi döntéssel - egyszerű szótöbbséggel - hozzászólási jogot adhat a képviselő-

testület ülésén megjelent személynek. A döntésében meghatároz hatja a hozzászólás maximális időtar-

tamát. Hozzászólási jog nem adható azokban az esetekben, melyeknél a zárt ülés rendelhető el. A hoz-

zászólási jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzászólási jog megadása előtt a képviselő-testület 
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ülését viselkedésével ne zavarja. A hozzászólási jog megvonható, ha az érintett személy nem tartja be 

a számára megadott időkeretet. 

29. § 

 

(1) A képviselő-testület zárt ülést tart: 

a)  Ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele: 

     - választás,  

     - kinevezés, 

     - felmentés,  

     - vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, 

     - fegyelmi eljárás megindítása, 

     - fegyelmi büntetés kiszabása 

     - és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, továbbá 

b) önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy tárgyalásakor. 

(2) A képviselő-testület zárt ülést rendelhet el a vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat 

tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene. 

(3) A zárt ülés elrendeléséről az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell. A testületi ülést 

levezető személynek kell a napirend közlésével egyidejűleg hivatkozni a zárt ülésre vonatkozó törvényi 

előírása. A képviselő-testület határozattal dönt a zárt ülés elrendeléséről a (2) bekezdésben foglalt ese-

tekben. 

(4) A zárt ülésen a képviselő-testület tagjai, a körjegyző, továbbá meghívása esetén az érintett és a szakér-

tő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása. 

(5) A zárt ülésen résztvevőket titoktartási kötelezettség terhel a tudomásukra jutott személyes adatok és 

információk tekintetében. 

 

A képviselő-testület határozatképessége 

 

30. § 

 

(3) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a települési képviselőknek több, mint a fele 

jelen van (15. § (2) bek. alapján). A javaslat elfogadásához a jelenlevő települési képviselők több, mint 

a felének igen szavazata szükséges. 

(2) Egyszerű többséget igénylő javaslat elfogadásához legalább 4 fő képviselőnek jelen kell lennie az ülé-

sen és ebből legalább 3 fő képviselőnek igen szavazatot kell leadnia. 

(3) Minősített többséget igénylő javaslat elfogadásához legalább 4 fő képviselőnek jelen kell lennie az 

ülésen és ebből mind a 4 képviselőnek igen szavazatot kell leadnia. 

(4) A képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy szemé-

lyesen érinti. A települési képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érin-

tett települési képviselő kezdeményezésére vagy bármely települési képviselő javaslatára a képviselő-

testület dönt. A kizárt települési képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlevőnek kell tekin-

teni. 

A vita és a döntéshozatal módja 

 

31. § 

 

(1) A polgármester vagy az ülésvezető minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát. 

(2) A napirendi pont tárgyalását szóbeli kiegészítés előzheti meg. Ennek megtételére az előterjesztő és a 

tárgy szerint illetékes bizottság elnöke jogosult. 

(3) A szóbeli kiegészítés nem ismételheti meg az írásbeli előterjesztést, ahhoz képest új információkat kell 

tartalmaznia. 

32. § 

 

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az előterjesztőhöz a képviselők és a meghívottak kérdést 

intézhe1tnek. 

(2) A napirendi pont vitáját az előterjesztő foglalja össze, egyúttal reagál az elhangzott észrevételekre. 
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33. § 

 

Az ülésvezető a vita lezárása után elsőként a módosító, majd az eredeti javaslatot teszi fel szavazásra. 

 

34. § 

 

A szavazás előtt a körjegyző köteles jelezni, ha a döntésnél jogszabálysértést észlel.. 

 

35. § 

 

Egyszerű többség esetén a javaslat elfogadásához a jelenlévő képviselők több, mint a felének igen szavaza-

ta szükséges. 

36. § 

 

Minősített többség szükséges: 

- rendeletalkotáshoz, 

- a képviselő-testület szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá 

a törvény által a testület hatáskörébe utalt választás, kinevezés, megbízás elbírálásához, 

- önkormányzati társulás létrehozásához, ahhoz való társuláshoz, érdekképviseleti szervhez való 

csatlakozáshoz, 

- megállapodás kötése külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkor-

mányzati szervhez való csatlakozás elhatározásához. 

- intézmény alapításához, 

- a képviselő-testület saját szervezeti-és működési szabályzatának elfogadásához, 

- képviselő kizárásához, valamint a zárt ülés elrendeléséhez. 

-    körjegyző kinevezéséhez, felmentéséhez, ellene fegyelmi eljárás kezdeményezéséhez. 

 

37. § 

 

(1) A képviselő-testület döntéseit – általában - (határozat, rendelet) nyílt szavazással, kézfelemeléssel 

hozza. 

(2) A képviselő-testület a jelenlévő képviselők egynegyedének indítványára név szerinti szavazást rendel-

het el. 

(3) A név szerinti szavazás alkalmával a körjegyző a névsor alapján minden képviselőt személy szerint 

szólít és a képviselő által adott választ (igen, nem tartózkodom) a névsorban rögzíti. A szavazás végén 

a képviselő a nyilatkozatát aláírásával hitelesíti. 

(4) Szavazategyenlőség esetén a vitát tovább kell folytatni, ezután újabb szavazást kell tartani. 

(5) Ismételt szavazategyenlőség esetén az ügyet le kell venni a napirendről. 

 

38. § 

 

(1) A képviselő-testület titkos szavazást tart az alpolgármester megválasztásakor, titkos szavazást tarthat a 

testületi ülésen megjelent állampolgár hozzászólási jogának megadásáról, továbbá az Ötv. 12.§. (4). a) 

pontjában foglalt ügyekben. A titkos szavazásról a képviselő-testület esetenként dönt. 

(2) A titkos szavazás lebonyolításáról az esetenként megválasztott bizottság gondoskodik. 

(3) A titkos szavazás eredményéről a bizottság külön jegyzőkönyvet készít. Ezt a jegyzőkönyvet csatolni 

kell a képviselő-testületi ülés jegyzőkönyvéhez. 

 

39. § 

 

A 30-38. §-ban foglaltakat bizottságok esetében is alkalmazni kell. 
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40. § 

 

A helyi képviselők és polgármesterek általános választásán a nemzeti vagy etnikai kisebbség legtöbb sza-

vazatot kapott jelöltje kisebbségének helyi szószólójává válik. Amennyiben nem tagja a képviselő-

testületnek, annak ülésein tanácskozási joggal részt vehet. Egyéb jogosítványait a nemzeti és etnikai ki-

sebbségek jogairól szóló törvény szabályozza. 

 

A felvilágosítás-kérés szabályai 

 

41. § 

 

(1) A képviselők az ülésen a polgármestertől, az alpolgármestertől, valamint a körjegyzőtől - az önkor-

mányzat feladatkörébe tartozó témában - felvilágosítást kérhetnek. 

(2) Felvilágosítás-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthető, amely szoros kapcsolatban áll 

az önkormányzat által ellátott feladatokkal, illetőleg valamely irányítása alatt álló szervezet tevékeny-

ségi körével. 

(3) A felvilágosítás-kérést a polgármesternél lehetőleg az ülés előtt 2 nappal írásban kell benyújtani. Egyes 

esetekben a szóbeli kérés és tájékoztatás sem kizárt. 

(4) Amennyiben a felvilágosítás-kérést a (3) bekezdésben előírt határidőn túl vagy a testület ülésén nyújt-

ják be, úgy az érintettnek csak abban az esetben kell az ülésen választ adnia, ha a válaszadás előzetes 

vizsgálatot nem igényel. Ellenkező esetben az ülést követő 15 napon belül írásban kell válaszolni. A 

válasz elfogadásáról a testület a soron következő ülésén dönt. 

(5) A kérdésre adott válasz elfogadásáról a kérdező nyilatkozik, a képviselő-testület nem hoz határozatot. 

 

Előterjesztés 

 

42. § 

 

(1) Előterjesztésnek minősül a képviselő-testület ülésén ismertetett, az ülés napirendjéhez kapcsolódó: 

tájékoztató, beszámoló, rendelet-tervezet, határozat-tervezet. 

(2) A képviselő-testület ülésére a beszámolót és a rendelet-tervezetet írásos előterjesztésként kell benyúj-

tani, melyet a meghívóval együtt meg kell küldeni az érintetteknek. 

(3) Kivételes esetben lehetőség van szóbeli előterjesztésre is, ha azt a képviselő-testület egyszerű szótöbb-

séggel elfogadja. Az ülés napján, illetve az ülésen a képviselők rendelkezésére bocsátott írásos előter-

jesztést szóbeli előterjesztésként kell kezelni. 

(4) Előterjesztés nélkül napirend nem tárgyalható. Írásos előterjesztés nélkül nem tárgyalható a rendelet 

alkotással összefüggő napirend. 

43. § 

 

Az előterjesztések tartalmi elemei: 

- az előterjesztés témájának, tárgyának meghatározása, 

- a témával kapcsolatos előzmények, korábban hozott képviselő-testületi döntések, azok végrehajtá-

sával kapcsolatos információk, 

- a téma ismertetése,  

- a jogszabályi háttér bemutatása, 

- érvek és ellenérvek az adott témával kapcsolatban, 

- döntési  változatok bemutatása, azok következményeinek ismertetése, 

- anyagi kihatású döntésnél az önkormányzat és szervei költségvetésére gyakorolt hatás bemutatása, 

- egyéb körülmények, összefüggések, adatok, amelyek segítik a döntéshozatalt, 

- határozati javaslat, illetve határozati javaslatok. 

 

44. § 

 

(1) Az írásos előterjesztéseket a körjegyzőnek jogszerűségi szempontból meg kell vizsgálnia. 

(2) A körjegyző a körjegyzőség kirendeltsége útján gondoskodik valamennyi anyag kézbesítéséről. 
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(3) Az írásos előterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgármester maximum 20 gépelt oldalra 

korlátozhatja. 

(4) A sürgősségi indítvánnyal benyújtott előterjesztésnek is meg kell felelnie a 42 - 43. §- okban előírt 

követelményeknek. 

 

Határozati javaslat 

 

45. § 

 

(1) A határozati javaslat az írásos előterjesztésben, illetve a szóbeli előterjesztésben vagy a polgármester 

által a vita összefoglalása után megfogalmazott javaslat. 

(2) A határozati javaslat részei: 

a) a határozat szövege, 

b) végrehajtást igénylő döntéseknél 

- a határozat végrehajtásáért felelős személyek neve, 

- a határozat végrehajtásának időpontja. 

 

A képviselő-testület döntései 

 

46. § 

 

(1) A képviselő-testület döntései: 

- határozat, 

- rendelet. 

(2) A képviselő-testület jegyzőkönyvi rögzítéssel, de számozott határozat nélkül dönt: 

- a napirend meghatározásáról, 

- az ügyrendi kérdésekről, 

- hozzászólási jog megadásáról, 

- napirend előtti jelentés elfogadásáról. 

47. § 

 

(1) A képviselő-testület számozott határozata tartalmazza a testület döntését szó szerinti megfogalmazás-

ban, a végrehajtás határidejét és a végrehajtásért felelős megnevezését. 

(2) A képviselő-testület a hatáskörében tartozó ügyben a kérelem benyújtását követő testületi ülésen, de 

legkésőbb 60 napon belül határoz. 

(3) A képviselő – testület hatósági határozataira – az Ötv- ben foglalt eltérésekkel – a közigazgatási ható-

sági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004 év CXL törvény ( a továbbiakban: Ket.) 

rendelkezéseit kell alkalmazni. 

 

48. § 

 

(1) A képviselő-testület határozatait naptári év elejétől folyamatos, növekvő arab sorszámmal kell ellátni. 

A határozatok sorszáma mellett fel kell tüntetni a határozat hozatal időpontját. 

(2) A határozatok jelölése a következő formában történik: 

Szent község képviselő-testületének 1./1999 (II. 12) számú határozata. Jegyzőkönyvben foglalva: 

1/1999(II.12) sz. határozat. 

(3) A képviselő – testület, a polgármester és a bizottságok a közigazgatási hatósági eljárásokat hagyomá-

nyos úton (papír alapú ügyiratokon) végzik. Az elektronikus eljárás feltételeit az önkormányzat idővel 

megteremti.  

(4) Hatósági szerződést – egyedi döntéssel – csak a képviselő – testület köthet. 

 

49. § 

 

A körjegyző gondoskodik a képviselő-testületi határozatok nyilvántartásáról. 
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50. § 

 

(1) A képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá 

törvény felhatalmazása alapján annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot. 

(2) Rendelet alkotását a képviselő, a tárgy szerint illetékes bizottság és a körjegyző írásban kezdeményez-

heti a képviselő-testületnél. 

(3) A képviselő-testület elhatározhatja a rendelet-tervezet kétfordulós tárgyalását is. 

(4) Rendeletalkotás esetén a képviselőt-testület a beterjesztett javaslat felett általános és részletes vitát is 

tarthat. Az erre vonatkozó indítványról a képviselő-testület vita nélkül dönt. 

(5) A rendelet-tervezet szakszerű elkészítéséről a körjegyző gondoskodik. 

(6) Az önkormányzati rendeletet a helyben szokásos módon ki kell hirdetni. 

(7) Helyben szokásos kihirdetési módnak minősül: 

          -   az önkormányzati hivatal hirdetőtábláján 15 napra történő kifüggesztés, illetve  

                      -  a hivatalban való megtekintés lehetősége. 

 

51. § 

 

Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a körjegyző írja alá. Kihirdetéséről a körjegyző gondosko-

dik.  

52. § 

 

(1) A képviselő-testület rendeleteit naptári év elejétől folyamatos, növekvő arab sorszámmal kell ellátni. A 

rendeletek sorszáma mellett fel kell tüntetni a rendelet kihirdetésének időpontját, tárgyát. 

(2) A rendeletek jelölése a következő formában történik: 

Szente Községi Önkormányzat képviselő-testületének 

1/1999 (II.12.) rendelete 

a …(tárgy megnevezése)…-ről. 

(3) A körjegyző gondoskodik a képviselő-testület rendeleteinek nyilvántartásáról. 

A rendelet-nyilvántartás formái: 

- rendelet-nyilvántartás sorszám szerint a rendelet tárgyának megjelölésével, 

- rendeletek sorszám szerint növekvő sorrendben történő lefűzése. 

(4) A képviselő-testület évenként felülvizsgálja az önkormányzati rendeletek hatályosságát. 

(5) A körjegyző gondoskodik a módosított képviselő-testületi rendeletek egységes szerkezetbe történő 

foglalásáról. 

 

A jegyzőkönyv 

 

53. § 

 

(1) A képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. 

(2) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell: a megjelent képviselők és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi 

pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket. 

Zárt ülés esetében rögzíteni kell azt, hogy a meghívottak milyen minőségben (érintett vagy szakértő) 

vannak jelen. 

(3) A jegyzőkönyv elkészítéséről a körjegyző gondoskodik. 

(4) A tárgyalt napirendi pontoknál fel kell tüntetni: 

- a napirend tárgyát, 

- az előterjesztőt vagy előterjesztőket, 

(5) A tárgyalt napirendeknél legalább a tanácskozás lényegét jegyzőkönyvbe kell foglalni. A képviselő-

testület valamely tagja kérésére a jegyzőkönyvvezető köteles a képviselő által elmondottakat szó sze-

rint jegyzőkönyvbe venni. 

(6) A képviselő-testület a döntéseit a polgármester által megfogalmazott javaslatról történő szavazással 

hozza. 

A jegyzőkönyvbe rögzíteni kell, hogy hányan szavaztak igennel, hányan nemmel, illetve hányan tar-

tózkodtak. 
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(7) A jegyzőkönyvnek tartalmaznia kell a képviselő-testület által hozott döntést. Határozat és rövidebb 

rendelet esetében a jegyzőkönyv szövegébe beépítve, terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyző-

könyv mellékleteként. 

(8) A jegyzőkönyvhöz csatolni kell: 

- a meghívót, 

- a jelenléti ívet, 

- az írásos előterjesztéseket, 

- a jegyzőkönyv szövegében nem szereplő rendeletet, 

- illetve a képviselők kérése alapján: 

- a képviselői indítványokat, 

- a képviselői hozzászólásokat,  

- a képviselői kérdéseket. 

(9) A képviselő-testület ülésének a jegyzőkönyvét a polgármester és a körjegyző írja alá. 

(10) A polgármester indítványozására a képviselő-testület jegyzőkönyv-hitelesítőket választhat. A jegyző-

könyv-hitelesítők csak képviselő-testületi tagok lehetnek, akiket ülésenként kell választani. A jegyző-

könyvet a jegyzőkönyv-hitelesítőknek is alá kell írniuk. 

(11) Az aláírt, mellékletekkel ellátott jegyzőkönyvet az ülést követő tizenöt napon belül a körjegyző köte-

les megküldeni a Nógrád Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének. 

(12) A választópolgárok - a zárt ülés kivételével - betekinthetnek a képviselő-testület ülésének a jegyző-

könyvébe és mellékleteibe. 

(13) A jegyzőkönyvek betekinthetőségről a körjegyzőnek kell gondoskodnia. A jegyzőkönyvek anyagát 

csak hivatali dolgozó jelenlétében lehet megtekinteni. 

(14) A jegyzőkönyv másolatáért az önkormányzat térítési díjat kérhet. 

(15) A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni. 

(16) A képviselő-testület jegyzőkönyveinek naptári évenkénti beköttetéséről a körjegyző gondoskodik.  

 

A települési képviselő 

 

54. § 

 

(1) A települési képviselő a település egészéért vállalt felelősséggel képviseli a választóinak az érdekeit. 

Részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk szervezésében és ellenőr-

zésében.  

(2) Minden települési képviselőnek azonosak a jogai és kötelességei.  

(3) A települési képviselő az alakuló ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen esküt tesz a képviselő-

testület előtt. 

55. § 

 

A települési képviselő jogai különösen: 

a) A képviselő-testület ülésén a polgármestertől (alpolgármestertől), a körjegyzőtől, önkormány-

zati ügyekben felvilágosítást kérhet, amelyre az ülésen szóban - vagy legkésőbb tizenöt napon 

belül írásban - érdemi választ kell adni; 

b) A települési képviselő kérésére az írásban is benyújtott hozzászólását a jegyzőkönyvhöz kell 

mellékelni; illetőleg kérésére a véleményét rögzíteni kell a jegyzőkönyvben; 

c) Tanácskozási joggal részt vehet bármely bizottság ülésén. Javasolhatja a bizottság elnökének a 

bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalását, amelyet a bizottság legközelebbi ülése elé 

kell terjeszteni és tárgyalására a települési képviselőt meg kell hívni; 

d) Kezdeményezheti, hogy a képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek,  

a képviselő-testület által átruházott - önkormányzati ügyben hozott döntését; 

e) A képviselő-testület vagy a polgármester megbízása alapján képviselheti a képviselő-testületet; 

f) A képviselő-testület hivatalától - a körjegyzőség kirendeltségétől - igényelheti a képviselői 

munkájához szükséges tájékoztatást, ügyviteli közreműködést; 

g) Közérdekű ügyben kezdeményezheti a képviselő-testület hivatalának intézkedését, amelyre a 

hivatal tizenöt napon belül érdemi választ köteles adni. 
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56. § 

 

A települési képviselő kötelessége: 

a) Köteles részt venni a képviselő-testület munkájában; 

b) Kapcsolatot tartani a választóival, tájékoztatni őket a képviselő-testület működése során hozott 

közérdekű döntésekről; 

c) Lehetőség szerint előre bejelenteni, ha a testületi ülésen nem tud megjelenni; 

d) A képviselőhöz méltó magatartást tanúsítani, a képviselő-testület és szervei tekintélyét, hitelét 

óvni; 

e) A tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti, valamint magán titkot megőrizni. 

 

57. § 

 

A települési képviselők járandóságait az önkormányzat képviselő-testülete külön rendeletben határozza 

meg. 

 

A képviselő-testület bizottságai 

 

58. § 

 

(1) A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő, ellenőrzési feladatokat ellátó - a 

képviselő-testület által önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel is felruházható -, egymással mellé-

rendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek. 

(2) A bizottság – a feladatkörében – előkészíti a képviselő-testület döntéseit, szervezi és ellenőrzi a dönté-

sek végrehajtását. 

(3) A képviselő-testület állandó és ideiglenes bizottságokat választhat. 

(4) A képviselő-testület a bizottságokat meghatározott önkormányzati feladatok ellátására hozhatja létre. 

 

59. § 

 

(1) A bizottság elnökét és tagjainak több mint a felét a települési képviselők közül kell választani. A pol-

gármester, az alpolgármester, a körjegyzőség dolgozója nem lehet a bizottság elnöke, tagja. 

(2) Külső tagként a bizottságba indokolt beválasztani a feladatköre szerinti területen szolgáltatást nyújtó 

jelentősebb szervezet képviselőjét, társadalmi szervezet küldöttjét, a szolgáltatást igénybe vevő más 

választópolgárt. 

(3) A bizottság tagjaira a képviselő-testület bármely tagja javaslatot tehet. 

(4) A bizottságok képviselő tagjainak és nem képviselő tagjainak jogi és kötelezettségei a bizottság mun-

kájával összefüggésben azonosak. 

60. § 

 

(1) A képviselő-testület a bizottság létrehozásakor: 

- dönt a bizottság elnevezéséről,  

- rendelkezik a bizottság személyi összetételéről, létszámáról, 

- meghatározza azokat az előterjesztéseket, amelyeket bizottság nyújt be, továbbá amely előterjesz-

tések a bizottság állásfoglalásával nyújthatók be a képviselő-testületnek, 

- meghatározza a bizottságok feladat- és hatáskörét. 

(2) A képviselő-testület döntési jogot adhat bizottságainak és a bizottság döntését felülvizsgálhatja, ön-

kormányzati rendeletben hatósági hatáskört állapíthat meg bizottságának. 

 

Az állandó bizottság: 

 

61. § 

 

(1) A képviselő-testület állandó bizottságként Vagyonnyilatkozat Kezelő Bizottságot hoz létre. 

 (2) A bizottságok tagjainak nevét és személyi összetételét a 4. sz. melléklet tartalmazza. 
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62. § 

A bizottság működése: 

(1) A bizottság szükség szerint ülésezik. 

(2) A bizottsági üléseket az elnök hívja össze, de a bizottságot a polgármester indítványára is össze kell 

hívni. 

(3) Az üléseket az elnök vezeti. 

(4) A bizottság ülése nyilvános, a zárt ülésre vonatkozó szabályok a képviselő-testületi zárt ülésekre vo-

natkozó szabályokkal egyeznek meg. 

(5) A bizottság a döntéseit egyszerű és minősített többséggel hozza. 

(6) A bizottság határozatképességére és határozat hozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat 

kell alkalmazni. 

 

63. § 

 

A bizottsági döntéshozatalból kizárható az akit vagy akinek a hozzátartozóját személyesen érinti az ügy. A 

személyes érintettséget az érdekelt köteles bejelenteni. 

 

64. § 

 

(1) A bizottság üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja 

alá. 

(2) A jegyzőkönyvet az ülést követő 15 napon belül a körjegyző részére nyilvántartásba vétel céljára át 

kell adni. 

 

65. § 

 

A polgármester felfüggesztheti a bizottság  döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a képviselő-testület 

határozatával vagy sérti az önkormányzat érdekeit. A felfüggesztett döntésről a képviselő-testület a követ-

kező ülésén határoz. 

 

Az ideiglenes bizottság: 

 

66. § 

 

(1) A képviselő-testület az ideiglenes bizottságot: 

- meghatározott időre vagy 

- meghatározott feladat elvégzésére hozhatja létre. 

(2) A bizottság a meghatározott idő vagy a meghatározott feladat elvégzését követően automatikusan meg-

szűnik. 

(3) Az ideiglenes bizottságra az állandó bizottságra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni. 

 

 

A polgármester, az alpolgármester, a körjegyző 

 

A polgármester 

 

67. § 

 

A polgármester főállásban, heti 40 órás munkaviszonyban látja el a feladatait.  

 

68. § 

 

A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, mű-

ködése szempontjából települési képviselőnek tekintendő. 
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69. § 

 

(1) A polgármester a megválasztását követő 15 napon belül esküt tesz a képviselő-testület előtt.  

(2) Az eskü szövegét a helyi képviselő-testület legidősebb képviselője, a korelnök olvassa fel. 

 

70. § 

 

(1) A polgármester tekintetében a képviselő-testület gyakorolja a munkáltatói jogokat, munkabérét a jog-

szabály keretei között számszerűen határozza meg. A polgármester közigazgatási tevékenységéért a 

közszolgálati szabályok szerint felelős. 

(2) A polgármester az Ötv. 33/A .§. (1)-(2) bekezdésekben foglalt összeférhetetlenségi okot a megválasz-

tásától, illetve az összeférhetetlenségi ok felmerülésétől számított harminc napon belül köteles meg-

szüntetni. 

(3) Ha a polgármester a (2) bekezdésben foglalt kötelezettségének nem tesz eleget, bármely képviselő 

indítványára - a képviselők közül választott háromtagú bizottság javaslata alapján - a képviselő-testület 

megállapítja az összeférhetetlenség alapjául szolgáló körülmények fennállását és kimondja az össze-

férhetetlenséget, illetőleg dönthet a hozzájárulás megadásáról, ha a törvény ezt lehetővé teszi. 

 

71. § 

 

(1) A polgármester sorozatos törvénysértő tevékenysége, mulasztása miatt a képviselő-testület - minősített 

többséggel hozott határozata alapján - keresetet nyújthat be a polgármester ellen a Nógrád Megyei Bí-

rósághoz a polgármester tisztségének megszüntetése érdekében. Egyidejűleg kérheti a polgármesternek 

e tisztségéből történő felfüggesztését is. A bíróság a keresetet soron kívül bírálja el. 

(2) A bíróság eljárása során a polgári perrendtartásról szóló 1952. évi III. törvény rendelkezéseit azzal az 

eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek, szünetelésnek és egyezségnek nincs helye. 

 

72. § 

 

(1) A polgármester önkormányzati valamint közigazgatási feladatait, hatásköreit a Körjegyzőség kirendelt-

sége közreműködésével látja el. 

(2) A polgármester a képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében irányítja a Kör-

jegyzőség kirendeltségét. 

      A polgármester: 

            a, A körjegyző javaslatainak figyelembevételével meghatározza a Körjegyzőség feladatait az ön-

kormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában; 

            b, Dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt közigazgatási ügyekben, hatósági jogköreiben. 

            c, A körjegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a képviselő – testületnek a Körjegyzőség és a 

kirendeltség munkarendjének, ügyfélfogadási rendjének meghatározására. 

            d, A hatáskörébe tartozó önkormányzati ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét; 

            e, Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az alpolgármester, a körjegyző és az önkormányzati 

intézményvezetők tekintetében. 

            f, A polgármester nem ruházhatja tovább a képviselő-testület által átruházott hatáskört. 

            g,  A polgármester nem ruházhatja a körjegyzőre saját jogú hatásköreit, csak az alpolgármesterre. 

(3) A polgármester további feladatai: 

          - biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését, 

- segíti a képviselő-testület tagjainak testületi, illetve bizottsági munkáját, 

- képviseli az önkormányzatot, erre az alpolgármestert, képviselőt felhatalmazhatja  

- kapcsolatot tart a választópolgárokkal és a helyi társadalmi és egyéb szervezetekkel; 

- fogadó órát tart,  

- nyilatkozik a sajtónak. 

(4) A polgármester, ha a képviselő-testület döntését az önkormányzat érdekeit sértőnek tartja, ugyanazon 

ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezést az ülést 

követő három napon belül nyújthatja be. A képviselő-testület a benyújtás napjától számított tizenöt na-

pon belül dönt. 
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(5) A polgármester nem vonhatja el a körjegyző közigazgatási feladat-és hatáskörét. 

 

Alpolgármester 

 

73. § 

 

(1) A képviselő-testület - a saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a képviselő-

testület megbízatásának időtartamára - a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére alpol-

gármestert választ. 

(2) Az alpolgármester a polgármester irányításával látja el feladatait. 

 

Körjegyző 

 

74. § 

 

(1) Kétbodony - Kisecset és Szente községek Önkormányzatainak képviselő-testülete – pályázat alapján - 

a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő – külön-külön hozott minősített 

többségű igen szavazattal – körjegyzőt nevez ki. A kinevezés határozatlan időre szól. 
(2) A körjegyző vezeti a képviselő-testület hivatalát, a Körjegyzőséget és annak kirendeltségét.  

(3) A körjegyző feladatát a Körjegyzőség és kirendeltségei útján látja el. 

 

75. § 

A körjegyző: 

a) Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról; 

b) A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét; kinevezéshez, felmen-

téshez, jutalmazáshoz - a polgármester által meghatározott körben - a polgármester egyetértése 

szükséges; 

c) Döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó közigazgatási ügyeket; 

d) Tanácskozási joggal vesz részt a képviselő-testület, a képviselő-testület bizottságának ülésén, 

illetve szükség esetén magát körjegyzőségi dolgozóval helyettesíti, 

e) Dönt a hatáskörébe utalt közigazgatási ügyekben 

f) Képviseli a körjegyzőséget 

g) Tájékoztatja a testületet az önkormányzatot érintő fontosabb jogszabály változásokról. 

 

76. § 

 

(1) A körjegyző köteles jelezni a képviselő-testületnek, és a polgármesternek, ha a döntésüknél jogsza-

bálysértést észlel. 

(2) A körjegyző nem vonhatja el a képviselő-testület valamint a polgármester hatáskörét. 

 

Körjegyzőség 

 

77. § 

 

(1) Kétbodony, Kisecset és Szente községek Önkormányzatának képviselő-testülete a közigazgatási fel-

adataik ellátására Körjegyzőséget alapítanak és tartanak fenn, Kétbodony székhellyel, Kisecset és 

Szente kirendeltséggel. 

(2) A Körjegyzőség vezetője: a körjegyző.  

(3) A körjegyzőséghez csatlakozni, abból kiválni a naptári év első napjával lehet. A döntést a kiválásról és 

a csatlakozásról legalább hat hónappal korábban kell bejelenteni Kétbodony képviselő-testületéhez. 

(4) A körjegyzőség ügyrend szerint működik, amely meghatározza a hivatal létszámát, feladatait, belső 

munkamegosztását, működésének rendjét. 

(5) A Körjegyzőség ügyrendjét az 1. sz. függelék tartalmazza. 

(6) A Körjegyzőség alapításáról és fenntartásáról külön-külön megállapodás rendelkezik. 
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78. § 

 

(1) Körjegyzőség alakításáról az érdekelt települések képviselő-testületei állapodnak meg. A körjegyzőség 

munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint a képviselő-testületek együttes ülésen határoznak. 

(2) A körjegyző ellátja a képviselő-testületek, a bizottságok és a települési képviselők működésével kap-

csolatos közigazgatási feladatokat. 

(3) A körjegyző vagy megbízottja köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni és ott a szüksé-

ges tájékoztatást megadni. 

(4) Csak önkormányzati közügy, feladat tárgyalását napirendre tűző testületi üléseken – a polgármester 

igényétől függően – nem szükségszerű a körjegyző vagy megbízottjának jelenléte. 

(5) A körjegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a körjegyzőség munkájáról. 

(6)  A körjegyző munkáját a Körjegyzőség kétbodonyi, kisecseti és szentei hivatali egységénél  

lakosságarányosan látja el. 
(7) A körjegyzőség a közigazgatási hatósági eljárásait hagyományos úton (papír alapú  ügyiratokban) vég-

zi. Az elektronikus eljárás feltételit az önkormányzatok idővel megteremtik. 

(8)  A körjegyzőség hatósági szerződést az ügyfelekkel nem köthet. 

(9)   A körjegyzőség feladatit a Ket. által meghatározott határidők szerint végzi. 

 (10) A körjegyzőség működésének ellenőrzését az érdekelt községek polgármesterei  együttesen végzik. 

 
Az Önkormányzat szolgáltatásai 

 

79. § 

 

 (1) A helyi Önkormányzat a 7.§-ban foglalt közfeladatai ellátása céljából az alábbi szociális  szolgáltatá-

sokat nyújtja: 

1. Szociális étkeztetés szolgáltatás 

2. Házi segítségnyújtás szolgáltatás 

3. Falugondnoki szolgáltatás 

4. Gyermekjóléti és Családsegítő szolgáltatás 

(2) Az önkormányzat az (1) 1, 2, 3, pontban foglalt szolgáltatásokat saját fenntartású falugondnoki szolgá-

lata keretében, míg a 4. pontban foglalt szolgáltatást társulás keretében biztosítja. 

(3) A szolgáltatások nyújtásának részletes szabályairól a helyi önkormányzat külön jogszabályban vagy 

szabályzatban rendelkezik. 

 

Az önkormányzat társulásai 

 

80. § 

 

(1) A képviselő-testület feladatai hatékonyabb, célszerűbb ellátására társulást hoz létre, abban részt vesz. 

(2) A társulás nem sértheti az önkormányzat jogait. 

 

81. § 

 

(1) Szente községi Önkormányzat képviselő – testülete az 5. sz. melléklet szerinti önkormányzati társulá-

sokban vesz részt. 

(2) A társulásokban való részvétel feltételeiről a külön készített társulási  megállapodások rendelkeznek. 

 

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés 

 

82. § 

 

(1) Helyi népszavazást – az Ötv. 47.§: (1) bekezdsésében foglaltakon túl – a választópolgárok 25%-ának 

kezdeményezése esetén a képviselő-testület köteles kitűzni. 

(2) Helyi népszavazásra az Ötv. 45.§. – 48.§:-ban foglaltakat kell alkalmazni. 
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83. § 

 

Népi kezdeményezést a választópolgárok legalább 10 %- ának indítványozása esetén a képviselő-testület 

köteles megtárgyalni. 

84. § 

 

Helyi népszavazás és népi kezdeményezés eljárási rendjére a választásokra vonatkozó törvény rendelkezé-

seit kell alkalmazni. 

 

A lakossággal való kapcsolati formák, lakossági fórumok, 

a közmeghallgatás 

 

85. § 

 

A képviselő-testület évente legalább egyszer - általános - közmeghallgatást tart. 

 

86. § 

 

(1) A közmeghallgatást előre meg kell hirdetni. 

(2) A meghirdetés során meg kell határozni a közmeghallgatás napirendjét. 

(3) A közmeghallgatás kihirdetésére a képviselő-testület rendes ülése összehívására vonatkozó szabályokat 

kell alkalmazni. 

87. § 

 

A közmeghallgatás olyan fórum, ahol az állampolgárok és a helyben érdekelt szervezetek képviselői köz-

érdekű kérdést és javaslatot tehetnek. 

88. § 

 

A közmeghallgatást a polgármester vezeti. 

 

89. § 

 

A képviselő-testület az alábbiak szerint határozza meg azokat a fórumokat (község-, politikai fórum, falu-

gyűlés stb.), amelyek a lakosság, a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatását, a fontosabb döntések 

előkészítésébe való bevonását szolgálják: 

- falugyűlés, 

- községpolitikai fórum. 

 

Az önkormányzati gazdálkodás 

 

90. § 

 

Az önkormányzat gazdálkodásának biztonságáért a képviselő-testület, szabályszerűségéért a polgármester 

felel. 

 

91. § 

 

A képviselő-testület az önkormányzat költségvetéséről - a vonatkozó jogszabályok alapján - rendeletet 

alkot.  

 

92. § 

 

A képviselő-testület a költségvetés végrehajtásáról szóló beszámolóról - a vonatkozó jogszabályok alapján 

- rendeletet alkot.  
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93. § 

 

A képviselő-testület az önkormányzati vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére, megterhelésére, 

vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosítására külön rendeletet alkot. 

 

94. § 

 

Az önkormányzat gazdálkodását a vonatkozó jogszabályok, szabályzatok alapján végzi. 

 

95. § 

 

(1) Kötelezettségvállalásra és utalványozásra a polgármester –5 napot meghaladó távolléte, akadályoztatá-

sa esetén az alpolgármester – jogosult. 

(2) Kötelezettségvállalás és utalványozás ellenjegyzésére a körjegyző jogosult. 

(3) Érvényesítésre Illés Zita pénzügyi főelőadó jogosult. 

(4) Pénztári kifizetésre Kovács Józsefné pénztáros jogosult. 

 

Belső ellenőrzés 

 

96. § 

 

(1) Az önkormányzat gazdálkodásának belső ellenőrzését az önálló szervként működő Rétság Kistérség 

Többcélú Társulás Belső Ellenőrzési Szolgálata végzi. 

(2) A belső ellenőr a Társulás köztisztviselője, kötelezettségeit a Társulás SzMSz. – e  határozza meg. 

(3) A belső ellenőr a helyi önkormányzatnál végzendő feladatait a helyi belső ellenőrzési kézikönyvben 

leírtak szerint látja el. 

 

Záró rendelkezések 

 

97. § 

 

(1) Az e rendeletben nem szabályozott kérdésekben a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. tv., 

valamint más idevonatkozó törvények, rendeletek előírásait kell alkalmazni.  

(2) E rendelet 2010 január 1-én lép hatályba, egyidejűleg hatályát veszti az Önkormányzat 15/2007 (VI.1) 

sz. rendelete és az azt módosító  10/2008(XII.1) sz. és a 9/2009 (IX.3) sz. rendelete. 

(3) A rendeletet a helyi önkormányzat hirdetőtábláján – 15 napra - történő kifüggesztéssel ki kell hirdetni. 

 

 

Szente,  2009. december  15. 

 

 

 

               …………………………..                 ………………………. 

     Illés Kálmán                Nagy Kálmán 

     polgármester                          körjegyző 

 

Kihirdetve: 2009. december 18.        

              ……………………….  

                                Nagy Kálmán  

                                   körjegyző 

Jogharmonizációs záradék: 

 

E rendelet a belső piaci szolgáltatásokról szóló, az Európai Parlament és a Tanács 2006/123/EK 

irányelvnek való megfelelést szolgálja. 


